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Kom igång lärare 

1. I ditt aktiveringsmejl följer du länken ”Uppdatera ditt lösenord”. 

 

 

2. Välj ett lösenord som du vill använda när du logga in. Obs, 

lösenordet måste innehålla minst 8 tecken varav en stor bokstav och 

en siffra. Klicka sedan på ”Uppdatera” 
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3. När du tryckt på ”Uppdatera” hamnar du på denna sida: 

www.learnwarecenter.se där du loggar in med din mejladress och 

ditt nya lösenord. 

 

4. Startsidan du som lärare kommer till ser ut som följande. 

 

 

 

 

 

https://learnwarecenter.se/lwc/#/login
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Admin i den blå raden 

Skapa klass 
1. Klicka på Skapa nya klass. 

 

 

2. Fyll i namnet på klassen och välj vilka lärare som ska ha överblick 

över den. Klicka sedan på Lägg till. 
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Skapa elev 
Det finns två sätt att lägga in elever. Antingen en i taget eller så kan 

en elevlista importeras. 

En i taget: 

1. Klicka på klassen i trädet ute till vänster och scrolla ner till 

”Elever” och klicka på ”Lägg till ny elev till klass”. 

 

 

2. Skriv in elevens namn och mejladress. 

3. Klicka på Skapa elev. Eleven har nu fått ett aktiveringsmejl. 
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Importera elevlista: 

1. Klicka på klassen i trädet ute till vänster och scrolla ner till Elever 

och klicka på Importera elever till klass från Excel. 

 

2. Nu behöver ni skapa en Excel-fil med samtliga elever. För att göra 

det klickar ni på Ladda hem importmall. 

 

3. I Excel-filen fyller ni elevernas namn och mailadress. Spara sedan 

filen på er dator. Välj därefter filen ni nyss skapat som ni ser på 

föregående bild.  

  

Eleverna har nu fått ett mejl från LearnWARE-Center där de ska skapa 

ett lösenord. 
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Skapa lärare 

1. Klicka på klassen i trädet ute till vänster och scrolla ner till Lärare 

och klicka på Lägg till ny lärare. 

 

2. Fyll i uppgifter, markera behörigheter och klicka på Lägg till 

lärare. Full behörighet ger åtkomst till samtliga klasser på 

programmet. 
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Tilldela elevlicens 
1. Välj Shop i menyn och välj sedan licenspaketet. Välj hur många år 

eleven ska ha tillgång till appen. 

 

 

2. Välj vilka elever som ska få en licens genom att klicka i rutan till 

vänster. Vill du att alla elever ska få en licens, klicka då på Lägg 

till/ta bort alla.  

Klicka på Beställ nere till höger. 

 

 

3. Fyll i faktureringsuppgifter. 

4. Klicka på Beställ längst ner till höger på sidan. 
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APL i den blå raden 

Skapa en ny APL-period 
1. Klicka på APL i den blå raden och sen Ny APL-period. 

2. I stegen så står det beskrivet hur ni ska göra steg för steg. 

Skapa/välj ett arbetskort, namnge och sätt datum på perioden, 

välja vilka elever som ska vara med och koppla eventuella 

handledare till eleven. 

 

 

Ett arbetskort innehåller de kurser/ moment som eleven förväntas 

göra på sin praktik. Se bilden på sida 14 för ett exempel. 

Alla arbetskort som skapas kommer att kunna redigeras och 

återanvändas en annan gång. 

Alla handledare som skapas kan återanvändas en annan gång. 

 

 

 

 

 



 

 11 

Närvaro i den blå raden 

Se elevernas närvaro och position 

1. Välj aktuell period. 

2. Överst ser du direkt hur många elever som checkat in eller är ej 

incheckade. 

3. Du ser även hela perioden och vilka dagar som eleven checkat in 

på eller registrerat frånvaro på.  

4. Visa på karta visar elevens plats vid in- och utcheckning om 

platsinfo är påslagen. 

Som lärare kan du klicka på en annan dag bakåt i tiden för att se 

den dagens närvaro. 
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Korrigera felaktig närvaro 
Om eleven missat att checka in, checkat in felaktigt eller liknande kan 

du som lärare ändra det i efterhand. Klicka på dagen det gäller och 

valfri knapp. 
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Arbetskort i den blå raden 

Följ upp elevernas timmar på varje moment 
1. Välj period. 

2. Klicka på Arbetskort och fäll ut respektive moment för att kolla på 

delmoment. 

Då ser du hur många timmar klassen/eleven registrerat på det 

momentet. Välj hela klassen eller enskild elev ute till vänster för 

att filtrera. 
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Redigera arbetskort 
För att lägga till ett arbetsmoment finns Lägg till arbetsmoment 

längst ner på sidan. Fäll ut arbetsmomentet för att lägga till 

delmoment. 

Soptunnan och pennan till höger kan användas såvida eleverna inte 

hunnit registrera något. 
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Arbetskortsflöde i den blå raden 

Se elevens bilder, texter och taggningar 
1. Välj period. 

2. Välj klass eller elev ute i vänstra menyn. 

3. Klicka på Arbetskortsflöde i den blå raden. Varje inlägg kan 

kommenteras och gillas av lärare och handledare.  
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Signera och kommentera elevens inlägg 
Klicka på tummen för att signera eller pratbubblan för att ge eleven 

en kommentar. Handledaren ser också kommentarerna. 

Den mörkgröna tummen är ikonen för att en lärare signerat inlägget, 

den ljusgröna är handledaren som signerat. 
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Administrera period i den blå raden 

Redigera handledare och elever i perioden 
1. Välj period. 

2. Klicka på Handledare och elever och Redigera handledare och 

elever.  

 

3. Här kan du lägga till fler elever till perioden (de som inte har en 

grön bock på sig) och koppla nya/ta bort handledare till eleverna. 

Varje elev kan ha flera handledare. 
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Lägg till kontaktpersoner som elev och handledare ser i appen 
1. Välj period. 

2. Klicka på Kontaktpersoner och Redigera Kontaktpersoner och 

koppling. 

 

3. I översta fältet kan du lägga till nya kontaktpersoner. I de andra 

fälten kan du redigera vilka kontaktpersoner 

eleverna/handledarna ska ha tillgång till. 

 



 

 19 

Lägg till dokument som elev/handledare ser i appen 
1. Välj period. 

2. Klicka på Dokument och Lägg till dokument. 

 

 

3. Välj en fil och välj vilka elever/handledare som ska ha tillgång. 
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Skriv bedömningsfrågor till eleverna eller handledarna 
1. Välj period. 

2. Klicka på Redigera frågor. 

 

3. Välj om du vill ställa fråga till eleverna eller handledarna. 

4. Skriv till nya eller ta bort frågor. Spara sedan. 
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Se elevernas och handledarnas svar på frågorna. 
1. Klicka på Bedömningsfrågor-Elev eller Bedömningsfrågor-

Handledare. 

2. Är stjärnorna gula är de besvarade, är de vita är de obesvarade. 

Beroende om du står på en klass eller enskild elev ute till 

vänster ser du ett genomsnitt. 

 


