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Kom igång lärare/elev 

1. I ditt aktiveringsmail följer du länken ”Uppdatera ditt lösenord”. 

 

 

 

 

2. Välj ett lösenord som du vill använda när du logga in. Obs, 

lösenordet måste innehålla minst 8 tecken varav en stor bokstav och 

en siffra. Klicka sedan på ”Uppdatera” 
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3. När du tryckt på ”Uppdatera” hamnar du på denna sida: 

www.learnwarecenter.se där du loggar in med din mailadress och 

ditt nya lösenord. 

 

 

 

4. Startsidan du som lärare kommer till ser ut som följande: 

 

 

 

 

 

 

https://learnwarecenter.se/lwc/#/login
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Skapa klass 

1. Klicka på ’’skapa nya klass’’ 

 

 

2. Fyll i namnet på klassen och välj vilka lärare som ska ha 

överblick över den. Klicka sedan på ”Lägg till’’ 
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Skapa elev 

Det finns två sätt att lägga in elever. Antingen en i taget eller så kan 

en elevlista importeras. 

En i taget: 

1. Klicka på klassen i trädet ute till vänster och scrolla ner till 

’’Elever’’ och klicka på ’’Lägg till ny elev till klass’’. 

 

 

2. Skriv in elevens namn, e-post och välj vilken klass den ska 

tillhöra. OBS, e-postadressen måste kunna ta emot mejl då 

eleven kommer att få ett aktiveringsmail. 

3. Klicka på ’’Skapa elev’’ 
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Importera elevlista: 

1. Klicka på klassen i trädet ute till vänster och scrolla ner till 

’’Elever’’ och klicka på ’’Importera elever till klass från excel’’. 

 

2. Nu behöver ni skapa en Excel-fil med samtliga elever. För att 

göra det klickar ni på ”Ladda hem importmall”. 

 

3. I Excel-filen fyller ni elevernas namn och mailadress. Spara 

sedan filen på er dator. Välj därefter filen ni nyss skapat som ni 

ser på föregående bild.  

  

Eleverna har nu fått ett mejl från LearnWARE-Center där dem ska 

skapa ett lösenord. 
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Skapa lärare 

1. Klicka på klassen i trädet ute till vänster och scrolla ner till 

’’Lärare’’ och klicka på ’’Lägg till ny lärare’’. 

 

2. Fyll i uppgifter, markera behörigheter och klicka på ’’Lägg till 

lärare’’. Full behörighet ger åtkomst till samtliga klasser på 

programmet. 
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Tilldela elevlicens 

1. Välj ’’Shop’’ i menyn och välj sedan licenspaketet som önskas. 

 

 

2. Välj vilka elever som ska få en licens genom att klicka i rutan till 

vänster.  

Vill du att alla elever ska få en licens, klicka då på ’’Lägg till/ta 

bort alla’’.  

Klicka på ’’Beställ’’ uppe till höger.

 
 

3. Fyll i faktureringsuppgifter. 

4. Klicka på ’’Beställ’’ längst ner till höger på sidan. 
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Starta kurser 

1. Klicka på ’’Mina kurser’’ i menyn. 

2. Klicka på ”Moduler” i den kurs du vill starta. 

3. Klicka på den blå pilen vid den modul du vill starta. 

 

 

 

 

Obs. Om det inte öppnas ett nytt fönster när du klickar på en modul 

beror detta på att din dator blockerar Pop-up fönster. Beroende på 

vilken webbläsare du använder så ser det olika ut. 

 

Mer hjälp finns på Googles support om du använder Chrome 

https://support.google.com/chrome/answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=sv 

eller Microsofts support om du använder Edge 

https://support.microsoft.com/en-us/help/4026392/microsoft-edge-block-pop-ups 

eller Apples support om du använder Safari 

Ändra inställningar för webbplatser i Safari på datorn - Apple-support 

 

https://support.google.com/chrome/answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=sv
https://support.microsoft.com/en-us/help/4026392/microsoft-edge-block-pop-ups
https://support.apple.com/sv-se/guide/safari/ibrwe2159f50/mac
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Följ upp elevens resultat 

1. Klicka eller sök på den klass/elev du vill följa upp i trädet till 

vänster och klicka på resultatöversikt. Här får du en snabb 

överblick över klassens framsteg. 

 

2. Klicka på modulens namn om du vill kolla mer exakt hur eleven 

presterat. Det går att sortera på rubrikerna Status, 

modultestpoäng etc. 
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Aktivera slutprov 

Slutproven aktiveras av en lärare. Slutprovet kan öppnas för hela 

klassen samtidigt eller enskilld elev.  

1. Klicka på klass/elev i trädet till vänster. 

2. Klicka på knappen så det öppna hänglåset blir blått. 
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Lägg in dokument/ länkar 

1. Klicka på klassen i trädet som du vill lägga dokument till. Klicka 

sedan på ’’Dokument’’. 

 

2. Välj dokument eller länk och följ stegen. Välj antingen att lägga 

dokumentet till en hel kurs eller enskild modul. Klicka sedan på 

’’Ok’’ 

 

 

 

 

 



 

 
14 

Problem som kan uppstå 

Klass 

Fel klassnamn 

1. Klicka på klassen i trädet. Överst kan namn, program och 

inriktning ändras.  

 

Elev 

Fel namn, e-post, fel klass 

1. Klicka på klassen i trädet och scrolla ner till elever. Redigera 

namn eller e-post i fälten. Klicka på ’’Flytta befintliga elever till 

klass’’ om eleven flyttas. 
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Eleven fick inget aktiveringsmejl. 

1. Klicka på klassen eleven går i, i trädet. 

2. Scrolla ner till Elever och klicka på ’’Skicka nytt 

aktiveringsmail’’. Kontrollera även att registrerad                    

e-postadress stämmer. 

 

 

 

 

 

Glömt sitt lösenord 

1. Klicka på ’’Glömt lösenord’’ på inloggningssidan.
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2. Skriv in mailadressen och klicka på ’’Skicka mejl ’’så skickas ett 

nytt aktiveringsmail till eleven.

 
3. Skapa ett nytt lösenord i aktiveringsmailet som kommer till 

elevens mailadress. Mer info finns på sidan 3. 

 

Eleven ser inga kurser när eleven loggat in. 

Det beror på att eleven inte fått någon licens tilldelad. 

På sidan 6 under rubriken ’’Tilldela elevlicens’’ finner du hjälp. 
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Lärare 

Fel namn, e-post, ser inte den klassen man vill. 

1. Klicka på klassen läraren tillhör och scrolla ner till Lärare. Här 

kan du redigera uppgifter, koppla fler/ koppla bort lärare från 

klassen. 

 

Fick inget aktiveringsmail. 

- Kontakta er kontaktperson på P&L Nordic. 

 

Glömt sitt lösenord. 

- Se sidan 17.  

 

 

Modulerna öppnas inte när jag klickar på dem 

Om det inte öppnas ett nytt fönster när du klickar på en modul beror 

detta på att din dator blockerar Pop-up fönster. Beroende på vilken 

webbläsare du använder så ser det olika ut. 

 

Mer hjälp finns på Googles support om du använder Chrome 

https://support.google.com/chrome/answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=sv 

eller Microsofts support om du använder Edge 

https://support.microsoft.com/en-us/help/4026392/microsoft-edge-block-pop-ups 

https://support.google.com/chrome/answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=sv
https://support.microsoft.com/en-us/help/4026392/microsoft-edge-block-pop-ups
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Elevens vy 

Eleven aktiverar sitt konto enligt sida 3 i denna guide. 

 

Elevens startsida ser ut som följande. För att hittar kurserna skrollar 

eleven i listan eller kan man söka i sökfältet till vänster. 

 

 

Eleven startar modulerna genom att klicka på en kurs till vänster och 

sedan på någon av modulerna i mitten. Man kan endast ha en modul 

startad åt gången. Till höger på sidan ser eleven sina resultat. 

 


